
 

 

 

 



АНАЛИЗ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ДОУ ЗА 2016-2017 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  №14 «Теремок» расположен по адресу: 

Ставропольский край  Курский район ст. Курская, ул. Кавказская 1 . Детский сад   открыт в 1972 году.  Плановая 

наполняемость детей  2 разновозрастных групп - 40  мест. Фактическая наполняемость – 50 детей. 

      Педагогический коллектив, обеспечивающий развитие и воспитание детей состоит из 12 сотрудников. 

 
КАДРОВЫЙ  ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ СОСТАВ ДОУ: 

 

Заведующая МДОУ: 

Степко Н.И. образование высшее, 

Музыкальный руководитель: 

Труфанова И.Н. образование высшее,  

Воспитатели: 

Ткачук Е.О.  образование высшее. 

СераяА.В. образование средне-специальное                                                          

Солодинова Т.Ю.образование средне-специальное,  

В дошкольном образовательном учреждении функционирует 2 разновозрастные  группы,  из них: 

 2 Младшая группа дети в возрасте с 2х до 4х лет. 

 Старшая группа дети в возрасте с 4х до 7 лет.  

Возраст детей, посещающих  МДОУ от 2  до 7  лет. Детский сад работает  с 7.30 до 16.30  по пятидневной   

рабочей неделе; 

Учреждение  продолжает работать над укреплением материальной базы. Ежегодно во всех помещениях  проводится 

косметический ремонт.  Приобретены дополнительно:   посуда  для групп и кухни, столовая  посуда, дидактический, 

раздаточный и демонстрационный материал, постельное бельё  

 Методический кабинет не полностью укомплектован  программным материалом. 

В течение года накапливался методический материал  к программе «От рождения до школы» под ред.Н.Е.Веракса 

(2015г.), для воспитателей велась  подписка  на журналы  «Воспитатель детского сада»,  «Справочник руководителя 

дошкольного учреждения», а также «Справочник старшего воспитателя».  



Методический кабинет систематически пополняется  педагогической, методической, научно–познавательной 

литературой для педагогов, родителей и детей. 

 

Дошкольное образовательное учреждение  имеет: 

 комнату природы; 

 методический кабинет. 

Педагогический коллектив детского сада работал по программе «От рождения до школы» под редакцией Н.Е.Веракса. 

Дошкольное учреждение имеет программно-методическое обеспечение.  

  В 2016 – 2017 учебный год педагогический коллектив поставил перед собой    ряд задач: 

 

Задачи на 2016 – 2017 учебный год. 

1. Формировать  профессиональное мастерство  педагогов по развитию речи в рамках  

усовершенствованной  через инновационные  формы работы. 

2.  Развивать у дошкольников  умственные способности, а так же логическое мышление с 

помощью  нетрадиционных методов и приемов работы (игровых приемов, моделирования). 

3. Продолжать систематизацию работы по сохранению здоровья ребенка, посредством 

повышения комфортности пребывания ребенка в ДОУ и эффективности оздоровительной 

работы с детьми с учетом ФГОС. 

1. Оказание помощи педагогам: 
 

Консультации: 

1. Требования к разработке конспектов занятий по «Коммуникации ». 

2. Разработка планов-конспектов согласно перспективному планированию по разделу «Коммуникация» 

3. Роль мультимедийных средств и компьютерных игр  в активизации умственной деятельности дошкольников 



4. КВН «Использование новых методов обучения математике на занятиях и в повседневной жизни 

5.  Укрепляем здоровье детей в детском саду 

6.  Готовность  детей к школе. 

7.  ОБЖ детского коллектива в летний период, 

8.  Первая помощь пострадавшим при травмах. 
 

 

 

 

Семинары, семинар-практикумы: 

1.  «Закрепление педтехнологий по разделу «Коммуникация» с учётом ФГОС». 

2.  «Сохраним здоровье детей в период адаптации». 

 

Педсоветы: 

1. Организационный  

2. «Использованием схем и моделей при формировании речи  у детей » 

3. «Активизация умственной деятельности дошкольников и использование новых методов обучения математике на 

занятиях и в повседневной жизни». 

4. «Сохраним здоровье детей» 

5. Итоги работы за 2016-2017 учебный год. 

  

Тематический контроль: 

     по взаимодействию специалистов ДОУ по развитию речи в  старшей и подготовительной группах, 

по формированию здорового образа жизни в течении дня  в 1 младшей, 2 младшей и средней   группах , 

 

 Фронтальная проверка в подготовительной  группе. 

Образовательный процесс в ДОУ строился в соответствии  с учебным  и годовым планом,  расписанием занятий. 

Реализация плана осуществлялась  через использование различных форм и методов организации занятий, с учетом 

индивидуальных особенностей детей, а также от сложности программного материала.  



   Результаты диагностики по всем видам деятельности следующие: 

                                                                                                 

 Таблица №1 

 
п/п Виды деятельности 2013-2014 уч.г. 2014-2015 уч.г. 2015 -2016уч.г. 

1 Развитие речи 70.6% 76.6% 75% 

2 Ознакомление с окружающим 70.9% 75.8% 76.3% 

3 ФЭМП 85% 84.6% 84 % 

4 Художественно-эстетическое развитие 75.3% 77.1% 75.9% 

5 Музыкальное воспитание 78% 75.3% 74.6% 

6 Физическая культура 84.5% 84.5% 85.4% 

7 Экологическое воспитание 80.9% 80.4% 82 % 

7 Трудовое воспитание 79.9% 76.4% 76 % 

 

В  ДОУ продолжалась   работа  по укреплению здоровья детей.   

Анализ заболеваемости позволяет сделать вывод, что количество заболеваний уменьшилось по сравнению с прошлым 

годом. Это связано с хорошей, слаженной  работой всего педагогического коллектива.                           

      Таблица №2 

 

Количество детей, имеющих хронические заболевания 

 

2014г. 2015г. 2016г. 

1% 1% 1% 

 

Всего на учете у врачей специалистов 

 

2014г. 2015г. 2016г. 

2% 1% 1% 

 



Количество дней  пропущено по болезни 

 

2014г. 2015г. 2016г. 

11% 12% 12 % 

 

 

Решение  поставленной задачи по укреплению здоровья детей  осуществлялось совместно с медсестрой  ДОУ.  

Медицинская и методическая службы осуществляли контроль  выполнения режима дня, за проведением физкультурных 

занятий, праздников и досугов, утренней  гимнастики, прогулок, игр, проведение закаливающих процедур. 

В целях воспитания у детей потребности в здоровом образе жизни, на протяжении всего учебного года в ДОУ 

проходили спортивные праздники и развлечения,  в группах созданы "Уголки здоровья".  

В течение года систематически  проводился анализ заболеваемости и посещаемости детей. Анализируя отчеты 

медицинской службы  можно сделать вывод, что работа по здоровье сберегающим технологиям  ведется. 

Под постоянным контролем находится и питание детей. Стоимость одного дето дня составил – 60 рублей. 

В ДОУ имеется примерное 10 дневное меню на зимне-весенний, летне-осенний периоды, утвержденный 

Госсанэпиднадзором. Калорийность блюд находится в пределах допустимой нормы. 

В методических кабинетах за последние три года создана хорошая библиотека по следующим направлениям: 

 интеллектуальное развитие 

 изодеятельность 

 работа с родителями  

 физическое воспитание и т.д. 

 

Методическая служба – творческий работающий коллектив, в состав которого входят  музыкальный руководитель, 

воспитатель с высшим и два воспитателя с педагогическим образованием. 

. Эта служба осуществляет следующие функции: 

·  планирование работы; 

· создание технологий обучения и воспитания; 

· обобщение передового педагогического опыта; 



· организация педагогического родительского всеобуча; 

· оказание методической помощи педагогам  ДОУ; 

·  анализ результатов диагностической работы, объективных данных о развитии детей; 

·  анализ запросов ребенка, семьи; 

· подготовка к МО района. 
 

    Результаты диагностирования детей подтверждают эффективность  проделанной работы.  

По данным диагностики готовности  выпускников подготовительных групп к обучению к школе, проведенной в мае 

2016 года, высокий и средний уровни готовности имеет 84 %  детей, что является достаточно хорошим показателем. 

Данные результаты мы имеем за счет сформированности  у воспитанников предпосылок к учебной деятельности: 

умение ребенка работать в соответствии с инструкцией, самостоятельно действовать по образцу и осуществлять 

контроль, вовремя остановиться при выполнении того или иного задания и переключиться на выполнение другого.  

Самые низкие показатели по разделу «Трудовое воспитание», «Развитие речи – формирование словаря». 

Вывод: необходимо уделить внимание работе по разделам «Трудовое воспитание», «Развитие речи» через организацию 

методических мероприятий с воспитателями  и деятельности с детьми. 

       Работа с семьей проводилась во всех возрастных группах по ОБЖ, где проводились: консультации для родителей 

«Пример  окружающих в воспитании детей»,  «Как приучить ребенка заботиться о своем здоровье?», «Чтобы не было 

беды» .Воспитатели оформили в групповых комнатах уголки безопасности дорожного движения. Проводились 

консультации для педагогов «Формирование у дошкольников сознательного отношения к вопросам личной 

безопасности и безопасности окружающих».       

 Умственное воспитание детей предусматривает развитие их мышления и речи. Вместе с развитием речи дети детского 

сада приобретают навыки умственного труда, у них совершенствуется умение анализировать, объяснять, доказывать, 

рассуждать. 

 Занятия по музыкальному воспитанию проходили систематически, и диагностика показала хорошие знания, умения и 

навыки, хотя и были некоторые сложности в проведении занятий и праздников.  

 В игровой старшей группы имеется пианино, детские музыкально-шумовые инструменты, костюмы для 

театрализованной деятельности, различные музыкальные  игры, театры. Ведется работа по накоплению 

видеоматериалов проведенных  детских праздников. 



   Неудобством является то, что физкультурные занятия за неимением отдельного помещения проводятся в групповых 

комнатах. Для проведения физкультурных занятий на свежем воздухе на территории ДОУ имеется мини стадион. Для 

осуществления физкультурных занятий в детском саду имеются: мячи, скакалки, обручи, массажные дорожки,  

гимнастические скамейки, лестницы, кубы, дуги др.  Для рационального использования составлен график музыкальных 

и физкультурных занятий. 

Работа по совершенствованию развивающей среды проводится всем педагогическим коллективом согласно возраста 

детей и материальным возможностям. 

Всем детям созданы условия для самостоятельной активной деятельности во всех видах: игровой, трудовой, 

изобразительной, театрализованной. Во всех возрастных группах имеется инвентарь и оборудование для двигательной 

активности детей.  

Каждая группа имеет  набор дидактических игр, пособий, методической литературы, детской художественной 

литературы, который постоянно пополняется.   

 Во всех группах есть «зеленые уголки», где растут различные виды растений, согласно требованиям программы.   Дети 

на протяжении всего года выращивают «огород на окне», наблюдают за ростом растений, ведут дневники наблюдений.  

Для определения задач, планов и прогноза воспитательно-образовательной работы педагогического коллектива 

ежегодно проводится педагогический анализ воспитательно-образовательного процесса в ДОУ. 

       По результатам анализа заявленных проблем у педагогов можно сделать следующие выводы:  

а/ большинство высказались за включение в годовой план работы по трудовому  воспитанию детей в дошкольном 

учреждении;  

б/ развивать познавательную активность через  игровую деятельность. 

В целом, проведенная  работа в соответствии с требованиями к содержанию и методам воспитания и обучения, 

реализуемая нашими педагогами, дала положительные результаты, помогла выявить слабые места, наметить пути 

решения проблем.  

Исходя из анализа образовательной деятельности ДОУ, были определены  задачи на 2016-2017 учебный год.  

 

                                  

                         Задачи на 2016 – 2017 учебный год. 



 

 

1. Формировать  профессиональное мастерство  педагогов по развитию 

речи в рамках  усовершенствованной  через инновационные  формы 

работы. 

2.  Развивать у дошкольников  умственные способности, а так же 

логическое мышление с помощью  нетрадиционных методов и приемов 

работы (игровых приемов, моделирования). 

3. Продолжать систематизацию работы по сохранению здоровья ребенка, 

посредством повышения комфортности пребывания ребенка в ДОУ и 

эффективности оздоровительной работы с детьми с учетом ФГОС. 

 

 

 

 

 

 

 

 



                      
п/п Наименование и содержание основной деятельности Дата  Ответственный 

Ι. Повышение деловой квалификации профессионального 

мастерства 

 

1. Систематическое повышение знаний , путем внедрения 

лучшего опыта работы в практику ДОУ: МДОУ-д/с № 14 

2. Обсуждение новинок методической литературы 

3. Систематическое посещение методических объединений, 

внедрение лучшего опыта работы в практику ДОУ 

 

Организационно – педагогическая работа. 

 

1. Продолжать совершенствовать перспективное 

планирование по всем видам деятельности согласно 

требованиям методических рекомендаций к 

усовершенствованной Программе « От рождения до 

школы»под ред. Н.Е.Веракса 

2. Пополнять методический кабинет новинками 

методической литературы по разделам программы и  

дидактическими пособиями. 

3. Диагностика воспитательно-образовательного процесса: 

критерии сформулированы:  в Программе  « От 

рождения до школы» под ред.Н.Е.Веракса 

4. Продолжать работу по созданию предметно – 

развивающей среды в ДОУ:  

-    нестандартным оборудованием к музыкальным и    

     физкультурным   занятиям. 

 

 

 

В течении года 

 

 

Ежемесячно 

1 раз в кв. 

 

 

 

Сентябрь 

Октябрь 

 

 

 

В течении года 

 

 

Сентябрь, май 

 

 

В течении года 

 

В течении года  

 

 

 

 

Заведующая 

 

 

Заведующая 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

Воспитатели 

 

 

Заведующая 

 

Воспитатели 

 



-    уголки по коммуникации и  познанию (ФЭМП) 

          5.      Организация информационно-педагогической работы 

с  родителями: 

                 - общесадовское родительское собрание 

                 - родительские собрания в группах 

 

Смотры – конкурсы. 

 

1. Внутри сада - «О готовности к новому учебному»,  

  - «На лучший уголок познанию (ФЭМП)», 

2  «На лучший уголок по коммуникации» 

  - «По подготовке к летне – оздоровительной работе»,  

-     оформление уголков и участков с учетом 

здоровьесберегающих технологий 

 

Педсовет №1( организационный). 

 

1. Анализ работы за летнее – оздоровительный период 

2. Ознакомление  и утверждение пед .коллектива с 

годовым планом ДОУ на 2016 – 2017 уч год. 

3. Итоги смотра-конкурса по подготовке к новому 

учебному году. 

4. Утверждение образовательной   деятельности и планов 

кружковой работы с детьми. 

5. Утверждение тематики родительских собраний. 

 

Консультация. 

Тема: «Требования к разработке конспектов занятий по 

В течении года 

 

 

Сентябрь, октябрь 

    

 

 

 

Сентябрь- май 

август 

Октябрь  

февраль 

 

 

 

 

 

Август 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сентябрь 

муз. руководитель ,  

 

 

заведующая 

                

 

 

 

Воспитатели групп 

 

 

Воспитатели групп 

Заведующая 

 

 

 

 

Заведующая  

 

заведующая 

 

 

Заведующая 

 

 

 

 

Заведующая 



«Коммуникации » 

 

Разработка планов-конспектов согласно перспективному 

планированию по разделу «Коммуникация» 

Конкурс  на лучший конспект по коммуникации (развитие речи) 

 

 

Научно-методический семинар. 

Тема: «Изучение педтехнологий по разделу «Коммуникация» с 

учетом ФГОС 

 

 

 Тематическая проверка по коммуникации в младшей, средней 

и старшей группах  

 

Открытый просмотр занятий  по коммуникации во 2 

младшей и подготовительной группах. 

 

 

 

 

Педсовет №2 

Тема:  «Использованием схем и моделей при формировании речи  

у детей » 

1) Анализ тематической проверки «Уровень развития  речи 

детей старшего дошкольного возраста» 

2) Реализация образовательной программы воспитания, 

образования и развития детей по разделу «коммуникация» 

 

 

Октябрь 

 

Октябрь 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

Ноябрь  

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

 

 

Воспитатели групп 

 

Воспитатели групп 

 

 

 

Заведующая  

 

 

 

Заведующая 

 

 

Ткачук Е.О.. 

Серая А.В.. 

 

 

 

 

 

Заведующая 

 

 

Заведующая 

 

 



3)  «Использование схем для активизации памяти  детей при 

заучивании наизусть» - из опыта работы воспитателя 

 4) «Игровое моделирование – эффективный метод  

       обучения  речи дошкольников» - из опыта работы  

 5). Итоги конкурса на  лучший план-конспект по   

      развитию речи.  

 

 

Консультация. 

Тема: «Роль мультимедийных средств и компьютерных игр  в 

активизации умственной деятельности дошкольников»» 

 

 

КВН «Использование новых методов обучения математике на 

занятиях и в повседневной жизни» 

 

 

Тематическая проверка по   организации  игровой деятельности 

с детьми на занятиях по ФЭМП 

 в средней, старшей группах.  

 

 

Смотр-конкурс  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Декабрь 

 

 

 

Декабрь 

 

 

 

Декабрь 

 

Январь 

 

 

 

 

 

Январь 

 

 

Воспитатели групп 

 

 

Ткачук Е.О. 

Серая А.В.. 

заведующая 

 

 

 

Воспитатели групп 

 

 

 

Заведующая 

 

 

 

Заведующая  

 

 

 

 

 

 

 

заведующая 

 

Серая А.В. 



 «Математика вокруг нас»    
 Задачи: 

1.Совершенствовать деятельность педагогов по 

организации полноценной развивающей среды группы. 

2.Оснащение методической базы групп по 

формированию элементарных математических 

представлений у  детей.   

  

 

Открытый просмотр интегрированного занятия по  

познанию (ФЭМП) 
в младшей и  средней группе 

 

Открытый просмотр комплексного занятия по познанию 

(ФЭМП) в старшей- подготовительной группе 

 

 

Педсовет №3 

Тема: «Активизация умственной деятельности 

дошкольников и использование новых методов обучения 

математике на занятиях и в повседневной жизни». 

     1) Интеллектуальные игры в системе работы по  

          ФЭМП. с учетом ФГОС  (Из опыта работы ) 

2)«Приемы активизации умственных способностей детей 

дошкольного возраста на занятиях.( Из опыта работы.) 

1) Итоги тематического контроля по организации 

интеллектуальной игровой деятельности с детьми на 

Январь  

 

 

 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

 

 

март 

 

март 

 

 апрель 

 

 

 

май 

 

 

Солодинова Т.Ю. 

  

 

 

 

 

   

Заведующая  

 

 

 

Воспитатели групп 

 

 

 

 

 

Солодинова Т.Ю. 

 

Серая А.В. 

 

заведующая 

 

 

 

 

 

 



занятиях по ФЭМП 

 

2) Деловая игра 

 

 

 

Консультация. 

Тема: «Укрепляем здоровье детей в детском саду» 

 

 

Семинар «Сохраним здоровье детей в период адаптации» 

 

 

Открытый просмотр физкультурного праздника «Мама, папа. 

Я –спортивная семья» 

 

Тематическая проверка по физкультуре  подготовительной  

Группе 

 

 

 

Анкетирование родителей «Здоровье вашего ребенка» 

 

 

Смотр- конкурс физкультурных уголков 

 

 

Педсовет №4 

 

 

апрель 

 

 

 

 

 

май 

 

 

 

 

 

 

 

май 

 

 

 

май 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

воспитатели групп 

 

 

Заведующая 

 

 

Серая А.В. 

 

 

Воспитатели групп 

 

 

 

 

Воспитатели групп 

 

 

 

Серая А.В. 

 

 

Ткачук Е.О 

 

м/с 

 

Воспитатели групп 



1.Сохранение здоровья ребенка посредством повышения 

комфортного пребывания в ДОУ. Из опыта  работы  

2.Анализ заболеваемости за 2016 год ДОУ по сравнению с 

прошлым годом. 

3. Наша традиция – быть здоровым . (из опыта работы) 

4.Мозговой штурм « От чего зависит здоровье ваших детей ?» 

5.Итоги смотра – конкурса физкультурных уголков. 

 

Фронтальная проверка по подготовке детей в школу 

 

Консультация :  

Тема: « Готовность  детей к школе». 

 

Анкетирование родителей  

Тема: «Ваше мнение о работе детского сада. Ваши пожелания на 

следующий учебный год». 

 

 

Смотр – конкурс по подготовке к летне- оздоровительной 

работе 

 

Консультация  

Тема:  «ОБЖ детского коллектива в летний период», 

             «Первая помощь пострадавшим при травмах» 

 

Педсовет №5 (Итоговый.) 

1. Об уровня выполнения годовых задач в учебном году. 

2. Заболеваемость детей за год: состояние и перспективы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

заведующая 

Серая А.В. 

 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

Заведующая 

 

 

заведующая 

 

Ткачук Е.О. 

м/с 

 

 

 

 

Заведующая 

Заведующая 

м/с 

Серая А.В. 

м/с 

 

 



3. Анализ физкультурно – оздоровительной работы за год. 

4. Итоги фронтальной проверки в подготовительной группе. 

5. Утверждение плана работы на летне – оздоровительный 

период. 

 

 

 

 

Работа методического кабинета 

 

1. Оказание помощи воспитателям в оформлении выставок, 

пособий. 

2. В восстановлении  перспективных    планов. 

3. В подготовке к педсоветам. 

 

 

 

Аттестация педагогических работников 

 

 Соответствие занимаемой должности 

 

 

       

 

 

 

 

 

май 

 

 

 

 

 

Заведующая 

 

 

 

 

 

 

 

 

Солодинова Т.Ю. 

Труфанова И.Н. 

 

         

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Изучение состояния образовательной работы с детьми и осуществление контроля. 
 

 Тема мероприятий Вид контроля  Мероприятия  Ответственный 
Срок  

Отражение 
результата 

1 Проведение диагностики с целью 
определения представлений, умений и 

навыков 

предупредитель
ный 

Проверка диагностического 
материала, результаты 

диагностики, выборочная 
диагностика детей. 

Заведующая 
Сентябрь 

май 

Пед. час 

2. Адаптация детей в условиях детского 
сада. 

повседневный Посещение групп , 
наблюдение за детьми. 

Заведующая 
ст.медсестра 

сентябрь 

Пед. час 

3. Просмотр занятий  
Цель: повышение профессиональных 

навыков по программе М.А. Васильевой  

 Открытые просмотры, 
посещение занятий 

 

Заведующая 
ежемесячно 

Пед. час 

 Организация и проведение режимных 
моментов 

обзорный Посещение групп ежемесячно Пед .час 

1 Проверка по ФЭМП тематический Посещение групп, просмотр 
занятий, анализ документации 

Заведующая 
ноябрь 

Пед.  совет 



диагностика детей. 

2. Проверка по развитию речи тематический Посещение групп, просмотр 
занятий, анализ документации 

диагностика детей.. 

Заведующая 
ст.медсестра 

декабрь 

Пед. совет 

3. Проверка детей подготовительной 
группы 

Цель: готовность детей к школе  

фронтальный Открытые просмотры, 
посещение занятий 
диагностика, анализ 

документации 

Заведующая 
май 

Пед .совет 

 
 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

Административно-хозяйственная работа 
 

№ 

п/п 

                                          Мероприятия   Сроки Ответственн

ый 



 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

7. 

 

8 

 

9. 

 

 

10 

 

 

11. 

 

 

 

Опрессовка отопительной системы.  

 

Утепление здания и помещений ДОУ. 

 

Работа по благоустройству  и озеленению территории 

 

Приобрести игрушки, канцелярские товары, методическую и 

детскую художественную литературу. 

 

Приобрести детскую мебель (стульчики, столы), ковровых 

покрытий. 

 

Приобретение спортивного инвентаря  

 

Обновление мягкого инвентаря (шторы, полотенца, ветошь) 

 

Приобретение посуды. 

 

Организация проверки состояния изоляции проводов 

электросетей, электрооборудования и заземляющих устройств. 

 

Работа по составлению договоров, нормативных документов, 

локальных актов. 

 

Производственный контроль по организации СанПиН. 

 

 

 

Сентябрь  

 

Октябрь 

 

Апрель-май 

 

В течение года. 

 

 

В течение года. 

 

 

В течение года 

 

В течение года 

 

Декабрь-январь 

 

В течение года 

 

 

В течение года 

 

Мостовенко 

Н.В. 

Степко Н.И. 

 

Степко Н.И. 

 

Администрац

ия 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Мостовенко 

Н.В. 

 

Степко Н.И. 

 

 

мед. Сестра        

Шураева О.С. 



  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  



 Административно-хозяйственная работа  

 

 

Сентябрь 

Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах за  

маркировкой мебели.  

Работа по благоустройству территории. 

 

 

Ст.м/с Шураева О.С. 

Зам.зав по АХЧ Мостовенко, Н.В. 

Зав. Степко Н.И. 

 

Октябрь 

 

 

 

Подача заявок на курсы повышения квалификации. 

Приказ и назначение ответственных по ОТ и пожарной 

безопасности. 

 

Зав.Степко Н.И. 

 

Ноябрь Контроль   за  расходованием средств на хозяйственные нужды. 

Приобретение медикаментов. 

Подготовка к зиме. 

Проверка освещения ДОУ. 

Ст.м/с .Шураева О.С. 

Зам.зав по АХЧ Мостовенко Н.В.. 

Зав.Степко Н.И. 

 

Декабрь Подготовить помещения: 

- к зиме; 

- проведению Нового  года. 

Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и 

личных дел. 

Работа ДОУ по организации физического развития детей. 

Рейд по ОТ по группам, на пищеблок, прачечную. 

Комиссия по ОТ 

 

Ст.м/с. Шураева О.С.  

Зам.зав по АХЧ Мостовенко Н.В. 

Зав. Степко Н.И. 

 

 

Январь Подготовка к праздничному вечеру для сотрудников. 

Работа по обновлению мягкого инвентаря- шторы, пододеяльники. 

Утвердить акты на списание основных средств в  соответствии с 

требованиями (ежеквартально) 

Пред. п\к Серая А.В.. 

Зам.зав по АХЧ Мостовенко Н.В.. 

Зав.Степко Н.И.  

 



Февраль Подготовить инвентарь, оборудование к проведению работ на 

территории детского сада. 

 

Пред. п\к . Серая А.В. 

Зам.зав по АХЧ Мостовенко Н.В.. 

Зав.Степко Н.И. 

 

 

Март Оформить материал в разделе  «Развитие грамматики у детей»  

Приобрести: детские шкафчики 

Рейд по проверки санитарного состояния групп 

Зав. Степко Н.И.. 

 

 

Апрель Работа на участке детского сада: 

-подстричь деревья, кустарники; 

-подготовка грядок, цветников. 

 

 

 

Зам.зав по АХЧ Мостовенко Н.В.. 

Зав.Степко Н.И. 

 

 

Май Ремонт и покраска оборудования на участке. 

Подготовить к смотру - конкурсу участки. 

Приобрести игрушки для летне-оздоровительной компании. 

Зам.зав по АХЧ.  Мостовенко Н.В. 

Зав. Степко Н.И. 

 

 

Июнь Завоз песка на участки. 

Работа  по благоустройству клумб. 

Зав.Степко Н.И. 

 

 

Июль Рейд по проверки санитарного состояния участков. Ст.м/с Шураева О.С. 

 

Август Подготовка  помещений ДОУ к новому учебному году (планерка). 

Подготовка к проведению «День Знаний» 

 Зам.зав по АХЧ Мостовенко Н.В. 

Зав. Степко Н.И. 

                    
 

 



 


